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I. INTRODUCCION.

La Comision de Vivienda del Estado de Sonora (COVES), en apego a lo dispuesto en el
articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; ariculo 150
primer pdrrafo de la Constitucién Politica del Estado de Sonora, 42 fraccion Vill de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora; del articulo 52 al 58 de la Ley
de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora; 13 del Decreto de
Presupuesto de Egrescs del Goblemo del Estado de Sonora; 1, pendltimo parrafo, 22, fraccion
I, 46, segundo pérrafo de la Ley de Adgquisiciones, Amendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Sonora; y 2, fraccién V, 3, 21 al 25 del Reglamento de |a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico del Estado de
Sonora; 8 fraccidn IV del Reglamento interior de ta Comision de Vivienda del Estado de
Sonora, sus correlativos y demés aplicables; emite sus Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Asmendamientos y Servicios, para regular los
procedimientos de contratacién y alcanzar los siguientas objetivos:

= Dar a conocer los criterios al interior de la COVES que regirdn a las areas;
contratanta, requirente, técnica, juridica y presupuestal, encargadas de dar
cumplimiente a la normativa aplicable y ejecutar los procedimientos que
satisfagan las necesidades de operacion de la Entidad y contar con el apoyo de
otras instancias de gobierno para efecto de la emision de diclamenes.

= Que los servidores piblicos que participen en los procedimientos de contrataciin
rijan su actuar en los principios de legalidad, lealtad, honradez e imparcialidad,
normando su conducta y sus actos, a fin de garanlizar al Estado la correcta
administracién de los recursos asignados a la COVES, aprovechando todos los
recursos disponibles, bajo las mejores condiciones en cuante a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

= Fomentar el desamollo y la participacion de las empresas locales, especialmente
de las micro, pequefias y medianas, asi como aquellas que cuenten dentro de su
planta laboral a mujeres emprendedoras y personas con discapacidad, con el fin
de concientizar sobre la no discriminacidn y garantizar la igualdad entre las

personas.

- Eficientar los procedimientos de coniratacion mediante el empleo de los medios
electrénicos, con el objeto de abatir tiempos y costos.

. Dar mayor transparencia al contar con la participacién del Organo Interno de
Contral (OIC) para efecto de que apoye en los procedimientos de adjudicacion,
siempre con estricto apego a lo establecido en la normativa aplicable.

Los presentes objetivos estdn basados en la experiencia de procasos anteriores
v coadyuvan a la realizacién de contrataciones gubermamentales.
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Il. MARCO NORMATIVO DE ACTUACION,

Las disposicicnes normativas que se relacionan de manera enunciativa, mas no Emitativa,
son de aplicacion general en materia de adquisiciones de bisnes, arendamientos y
prestacion de servicios aplicables al sector piblico del estado de sonora.

Constituclones Politicas:

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora,

Leyves:

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estade de Sonora.

Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios.
Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Sonora,

Ley Mo. 165 de Vivienda para el Eslada de Scnora.

Ley de Contabilidad Gubemamental del Estado de Sonora.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Poblica.

Ley del Presupuesto de Egresos y Gasto Publico Estatal.

Reglamentos:

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Armendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Sonara.

. Reglamento interior de la Comision de Vivienda del Estado de Sonora

+ Reglamento de |a Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y
Gasto Piblico Estatal,

- Reglamento Interior de la Oficialia Mayor.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda,

= Raglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General.

Referencias:

= Lineamientos Generales para la Expedicién de Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adgquisiciones, Amendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Sonora (POBALINES).

« Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.

- Lineamientos Generales para llevar a cabo la Investigacion de Mercado en el

Estado de Sonora.

Cantra de Gobierne, Edificie Sonora. Ala Sur, 2do Mivel. entre Pases del Rio y
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Narmas:

s Norma Oficlal Mexicana NOM-050-SCF|-2004, Informacion Comarcial-Etiquetado-
General de Puntos.

. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las
definiciones contenidas en el articule 2 de la Ley de Adquisicionas, Armendamientos y
Servicics del Sector Piblico del Estado de Sonora, y articulo 2 de su Reglamento, se
antandera por,

Acta: Documento que en su contenido sustenta las circunstancias cronologicas y
detalladas que se presentan en un acto o evento, asi como o5 acuerdos derivados y los

participantes en al evento.

Administrador del contrate o pedido: Senidor plblico, designado por el litular del
drea requirente, o que pertenezca al drea de Administracién y Finanzas de la COVES,
quien serd responsable de verificar el cumplimiento del contralo o pedido a traves del
control y seguimiento del mismo, hasta la conclusién de su vigencia,

Adjudicacién: Acto en el que se declara y acepta la propuesta hecha por una licitante
considerada como la mas solvente, conforme al método de evaluacion que se haya
establecido en las bases de la convocatoria.

Almacén: Area designada por la entidad en donde se recibe, resguarda, controla y
suministra o entrega bienes muebles a las unidades administrativas de la COVES.

Andlisis de la investigacién de mercado: Documento interno elaborado por el area de
adquisiciones, formato (IM-2), para documentar el resultado de la investigacion de
mercado.

Areas requirentes: Serdn ftodas las unidades administrativas que conforman la
Comisidn de Vivienda del Estado de Sonora,

Area Contratante: Sera la unidad administrativa responsable de la contratacidn y
eonduccion del procedimiento de contratacién de bienes, arrendamiento y servicios del

drea requirents.

Area Técnica: Area de la Comisién de Vivienda del Estade de Sonora, que elabora las
especificaciones técnicas, evalia la propuesta y es responsable de responder las
preguntas técnicas en la Junta de Aclaraciones, apoyada por la Secretaria de la
Contraloria General del Estado, para efecto de elaborar dictamenes.

Area Especializada: Es el drea de la Coordinacién de Tecnologias de la Informacion de
la Sacretaria de Gobiemo, gue proporciona los servicios de soporte técnica y revisidn de
las caracteristicas minimas requerida para la adqguisicidn de equipo de computo.

Caso fortuite: Es el acontecimiento natural inevitable, previsible o imprevisible, que al
presentarse impone la obligatoriedad de atender de manera urgente o contingente, los
requerimientos de bienes y servicios, para satisfacer las necasidades de la Comisitn de

Vivienda del Estado de Sanora.

Centra d¢ Goblerno, Edificia Sonora, Ala Sur, 2de Mivel, entre Passs dal Rio y
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C.F.D.I: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

CAAS: Comitd de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios de la Comision de
Vivienda del Estado de Sonora.

Constancla de entrega de los bienes Documento que presenta el proveedor de
bienes o serviclos, y que se firma al momento de la recepcion del bien o servicios
proporcionados por el proveedor y se remite al area reguirente para su gcaptacidn.

Contrato: Instrumento juridico que refleja fa voluntad de los que en el intervienen, a
través del cual se formalizan adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Cotizacién: Oferta técnica, legal y econdmica que realiza un proveedor potencial de un
bien, arrendamiento o servicio, de caracter informativa.

Dictamen técnico Documento en el que se hace constar que los bienes,
arrendamientos o servicios recibidos, cumplen o no, con las especificaciones teécnicas
que sefiala el instrumento contractual.

Formato IM-1: Formato para solicitar cotizaciones a los proveedores potenciales de un
bien, arrendamiento o servicio.

Formato IM-2: Formato en el que se plasma el resultado de la Investigacién de Mercado.

Inspeccion: Verificacion fisica de los bienes para efecto que cumplan con las
caracteristicas técnicas solicitadas.

COVES: Comisidn da Vivienda del Estado de Sonora.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Sonora.

Monto de la investigacién de mercado: Es el importe fotal de los precios
prevalecientas de cada partida que integra un determinado proyecto mas los impuastos
gue le comespondan y se utilizard para conocer si se cuenta ¢ na con la suficiencia
presupuestaria previo al inicio del procadimiento de contratacion.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Armendamientos y Servicios.

Pedido: Instrumento juridico a través del cual se formalizan adquisiciones,

arrendamientos © servicios, cuyo monto sea igual o menor al limite maximo
establecido para la adjudicacion directa en el Presupuesto de Egresos del Estado del

ejercicio fiscal correspondients.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisidn de Vivienda del Estado de Sonora.

Precio estimado: Es el valor de referencia del mercado para cada partida de un bien o
servicio, &l cual se utifizard en la planeacidn, programacion y presupuestacién para
determinar el presupuesto.

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Serviclos
del Sector Piiblico del Estado de Sonora,

Cenitro de Goblerns, Edificle Sonsors, Als Sur, 2do Mivel, entre Pases del Rio y
comenfort, Gol Villa de Seris
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Techo presupuestal: Es la asignacidn presupuestaria que tiene cada proyecto gue
integra ¢ PAAAS considerado el gasto de operacion autorizado a la Comision de Vivienda
del Estado de Sonora,

TIC's: Tecnologias de Informacidn y Comunicaciones que, comprenden el equipo de
computo, servicios tecnoldgicos, software y dispositivos de impresion que sean utiizados
para almacenar, procesar, convertir, proteger, transferir y recuperar informacidn, datos, voz,
imagenas y video, atc.

IV. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

El presente documento es de aplicacidn y observancia obligatoria en los procedimientos
de contratacién, por lo que todas las dreas involucradas, directa o indirectamente
deberén conducir su actuacion conforme al pregenta Instrumento, y lo establecido en los
articulos 1 Gltimo pérrafo de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sactor Piblico del Estado de Sonora v 3 de su reglamento; asl como, para todas las
personas fisicas y morales interesadas en participar como proveedores de bienes,
amrendamientos o de servicics para la COVES.

Lo anterior, debido a que es materia de los presentes, establecer y unificar los criterios y
acciones que deben adoptar las dreas: contratante, juridica, presupuestal, requirente y
técnica, por concepto de adquisiciones, arrendamientos y contratacidn de servicios, con
la finalidad de asegurar el comrecto ejercicio de las recursos asignados a la Entidad.

V. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS Y PEDIDOS.

V.1 Politicas generales.

« Definir el procedimiento para la planeacidn, programacion y presupuestacion de
las adquisiciones.

« Dar cumplimiento a la normativa, circulares y documentos expedidos en materia
de adquisiciones, arrendamiento y senvicios.

» Establecer los niveles jerdrquicos de los servidores publicos que atenderan y se
responsabilizardn de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacion a que hacen referencia la Ley y su Raglamento.

« Establecer la forma en que se cumplirdn los términos o plazos a que hacen
referencia la Lay vy su Reglamento.

Cantro de Goblerne, Edificie Sonara, Ala Sur, 2do Mivel, entre Passs del Ria y
Coemanfarl, Caol Villa de Seris
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+ Cumplir con los lineamientos y criterios emitidos por la Secretaria de la Contraloria
Genaral del Estado, para la emisidn de las politicas, bases y lineamientos an
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,

« Establecer criterios de actuacion para los servidores piblicos que parlicipan en los
procedimientos de contratacion y la ejecucion de contratos.

» Establecer criterics para la adecuada coordinacidn enire las éreas responsablas
de la planeacion, programacién y presupuestacién de las adquisiciones y las areas
confratantes v requirentes.

« Los racursos presupuestales destinados a la adquisicidn y arrendamiento de
bienes y a la contratacién de los servicios necesarios para el cumplimiento de
objetives v metas de los programas a cargo de la COVES, se utilizardn para los
fines & gue estén destinados y bajo los preceplos de eficiencia, eficacia,
aconomia, transparencia y honradez.

» Cumpiir con la normatividad, circulares, documentos expedidos en materia de
adguisiciones, arrendamientos y servicios.

+ Cumplir con los lineamientos generales que emita la Secretaria de la Contraloria
General para la emisidn de las presentes politicas.

« Buscar en todo momento, que los procedimientos de contratacion aseguren a la
COVES las mejores condiciones disponibles en cuante a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinantes.

« Dasignar los niveles jerdrquicos de los servidores piblicos que atenderan y se
rasponsabilizaran dentro de la Entidad de los diversos actos relacionades con los
procedimientos de contratacién que hacen referencia la lay de adquisiciones,
amendamientos y servicios del sector plblico en el Estado de Sonora y su
regkamento.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, son de aplicacidn y observancia general y obligatoria para
todas las unidades administrativas de la Comisidn de Vivienda del Estade de Sonora, que
intervengan en el proceso de adquisiciones, arrendamiantos y servicios previstos en los
articulos 3 v 28 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

an el Estado de Sonora.

V.2 Planeacién, programacién y presupuestacion:

La Unidad de asuntos juridicos y la direccién de administracion y finanzas responsable de
la programacién y control de los recursos ecandmicos, se sujetaran a la planeacion
astratégica, al ciclo presupuestal y estimacidn de “precios para que los praocedimientos de
contratacidn y ejecucidn se materialicen con base en criterios de eficiencia, eficacia,
transparencia, imparcialidad, honradez y economia, establacidos en los principios de la

gestion publica.

Cantro de Goblarno, Edificio Sonora, Ala Sur, 2do Nivel, #nire Pases del Rio ¥
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Los procedimientos de contratacion y ejecucién se efectuaran de conformidad con las
necesidades y programas de operacién, sujetdndose en todo momento a las
disposiciones especificas del presupuesto de egresos aprobado, |o previsto en la ley de
presupuesto de egresos y gasto publico estatal y demas disposiciones aplicables, asi
como, los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal en la aplicacion de
los recursos.

Los bienes y servicios que se requieren de forma continua y permanente durante todo el
ejercicio fiscal se deberan programar preferentemente como multianuales, iniciando la
vigencia de los coniratos, conforme a la programacion establecida.

La Comisién de Vivienda del Estado de Sonora, conforme a lo establacido en el articulo
25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Phblico del Estado
de Sonora y 15 de su reglamento, elaborard su Programa Anual de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del ejercicio fiscal gue comresponda para su presentacion al
Comité Internc de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios su autorizacion,

El PAAAS autorizado, deberd ser publicado a mas tardar el dia 31 de enerc del ejercicio
en cuestién, con excepcion de aquella informacion que sea de naturaleza reservada o
confidencial, en los téminos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica del Estado de Sonora. La Direccidn de Administracidn y Finanzas, previa solicitud
del drea requirente, deberd actualizar el PAAAS dentro de los Oltimos cinco dias habiles
de cada mes, de conformidad con el articulo 16 del reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico del Estado de Sonora.

Las sctualizaciones del PAAAS, deberdn informarse al CIAAS para su revision y
seguimiento en los meses de abril, julio, octubre y enero de cada afio.

Todo procedimiento de contratacidn de la Comisidn de Vivienda del Estado de Sonora
deberd contar con la suficiencia presupuestal autorizada. En caso de que el procedimiento
de contratacién no cuente con suficiencia presupuestal y requiera de una ampliacion,
debera solicitarse a la Secretarfa de Hacienda y hasta que se cuente con el oficio de
autorizacion se procedera a la confratacidn comespondiente.

V.3 Politica de solicitud de dictamen del drea de Tecnologias de la Secretaria
de la Contraloria General del Estado. TIC's:

Se solicita el apoyo de la Direccién de Tecnologias de la Informacion de la Secretaria,
para efecto de emisién de dictamen técnico cuando la Comision de Vivienda del Estado
de Sonora adquiera equipo de cdmputo o bienes tecnologicos.

V.4. Politica de integracién de la documentacién soporte.

La Unidad da asunios juridicos, recibird del drea requirente y del drea coniratante la
documentacién soporte del proceso de contratacion; en este senlido las areas requirentes
y contratantes deberdn elaborar la documentacion soporie que se encuentre bajo su
respansabilidad a efecto que el administrador del contrato esté en condiciones de realizar

Centro de Gobisrne, Edificie Sanars, Ala Sur, 3do Mivel, antre Paseo del Ria y
Cemonfort, Cal Villa de Seris
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una debida administracion, supervisién y vigilancia en términos establecidos de las
obligaciones establacidas en el documento contractual.

V.5 Politica que deberd emplearse para atender los requerimientos de
sistemas de informacién (en sus diversas modalidades) de la Administracion

Pidblica Estatal.

Los servidores pablicos del drea confratante, lagal y presupuestal, deberidn apegarse a los
acuardos, circulares, memordndum, decretos, manuales, lineamientos o cualquier otro
documento gue emitan instrucciones las Dependencias de la Administracion Publica
Estatal en materia de Sistemas de Informacidn para llevar a cabo las contratacionas
plblicas.

Los usuarios s& registrardn conforme a lo estipulade en la normativa y en su caso, por
designacion del Titular del drea correspondiente.

V.6 Politica de reduccién de plazos en los procedimientos de contratacion.

Para recortar los plazos de los procedimientos de contratacion, deben acreditarse en el
gxpediente las razones que justifiquen.

El area requirente tendra la obligacion de exponer las razones justificadas producto de las
causas que puedan suceder para efecto de reducr los plazos, con &l proposito de evitar que
esta prevision se utilice para subsanar |a falta de planeacion en la Comision de Vivienda

del Estado de Sonora, para realizar sus procedimientos de contratacion.

Para la debida justificacidn, las causas que se susciten deben ser ajenas a la voluntad de
la COVES, esto es, deberdn ser hechos o actos fuera de los planes originalmente
considerados o cuya prevision o solucidn se encuentre fuera del alcance de |a propia area
eonvocante, La reduccidén de plazos a no menos de 10 dias naturales es procedente
siampre gue con ella no se busgue limitar la participacion de potenciales lkitantes.

V.7 Politica para la elaboracién de convocatorias a la licitacién pablica, las
invitaciones a cuando menos tres personas y la solicitud de cotizacion para
la adjudicacion directa.

El drea Contratante de la COVES en coordinacidn con la Unidad de Asuntos Juridicos,
alaborard las convocatorias, invitaciones y soliciiudes de colizaciones, tomando como
base los requerimientos técnicos que soliciten las dreas requirentes.

Para las adjudicaciones directas, el drea requirente solicitard las cotizaciones, tormando
como base los reguerimientos técnicos que soliciten las diferentes unidades
administrativas.

Tratdndose de insumos especificos o especializados, se deberdn sefialar en la
convocatoria, invitacidn o solicitud de cotizacién, las normas oficiales nacionales o

Centra de Goblerno, Edificia Sonora, Ala Sur, 2do Mivel, sntre Fases dal Rio y
Comonfart, Cal Villa de Seris
wWarw. cavas. sonora.geb.me
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internacionales y aguellas otras que deban cumplir cbligatoriamente las personas que
resulten beneficiadas con la adjudicacién de un confrato.

Cuando por la naturaleza de los bienes sea necesario realizar pruabas fisicas, se debera
mencionar en la convocatoria, invitacidn y solicitud de colizacion el método que se
utilizard, a fin de que permitan verificar el cumplimiento de las especificaciones; |as
instituciones pdblicas o privadas que las realizarén y el momentc para efeciuarias, asi
como la unidad de medida con el que se determinara el resultado minimo que debera
obtenerse en las pruebas.

Serd responsabilidad del drea contratante, la debida integracidn, guarda y custedia de los
expedientes correspondientes a los procedimientos de contratacién. Los expedientes
deberan integrar la documentacidn que evidencia al proceso de ejecucion.

En todos los procedimientos de contratacién se observaran los procedimientos
astipulados en la Ley y se utilizardn los formatos que para tal efecto corresponda,

V.8 Politica para dar contestacién a las empresas que soliciten participar en
un procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, después de
haber sido difundido en CompraNet y/o en la pagina de la Comisién de
Vivienda del Estado de Sonora.

El &rea contratante le hard saber al interesade que la difusién en CompraMet o en
CompraNet Sonora, o en la pagina de internet de COVES, el procedimiento de invitacion
a cuando menos tres personas, es de caracter informativo y solamente podran participar
en los eventos del proceso de contratacion aguellas personas que hayan sido invitadas,
de conformidad en el articulo 49 fraccién 1 de la LAASSPES y el articulo 76 parrafo cuarto

del RLAASSPES.

V.9 Politica para autorizacién de inicio de procedimientos y comunicacion de
fallo.

Con el objeto de agilizar los procedimientos de contratacidn y que la comunicacion de
los fallos se materalice en los tiempos que establece la normativa en materia de
adquisiciones, arendamientas y servicios, el drea contratante dard a conocer los fallos
de los procedimientos de contratacidn.

El drea contratante, por escrito o utilizando medios de comunicacion electronica, haran
de conocimiento de las dreas requirentes, la fecha de nofificacién del fallo o
comunicacién de la adjudicacién directa; a efecto de que se vigile que su recepcion yio
prestacién se realice en estricto cumplimiento a ko convenido en el contrato o padido.

V.10 Politica de capacitacion.

La Oficialia Mayor del Gobierno del Estado, cuenta con personal para apayar a la
COVES, en la imparticién de capacitacién en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Serviclos del Sector Plblico del Estado de Sonora y su Reglamento, con el fin de

Centro de Gobisens, Edificlo Sonora, Ale Sur, 2do Mivel, satre Pasec del Rio ¥
Cemonlori, Col Villa dé Saris
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mantener actualizados a los servidores poblicos que participan en los procesos y
conozcan las disposicicnes que en el orden federal o estatal se presenten y establezcan
respecto a los procedimientos de contratacion,

V.11 Politica sobre la elaboracién de contratos y pedidos.

La unidad juridica seré la encargada de elaborar los contratos y los madificatorios que
provengan de un procedimiento de licitacion pablica, Invitacion a cuando mencs a tras
parsonas ¢ adjudicacién directa al amparo del articulo 48 parrafo segundo de 2 Ley y se
ajustard a los plazos que marca la normatividad vigente, no pudiendo vanar su
contenido respecto al expediente de contratacidn que les da origen.

Para las adjudicaciones directas por montos mayores a trescientas veces el salario
minimo general, el instrumento que deberd ser utilizado para formalizar la contratacién
sard el contrato. Respecto a las adjudicaciones directas hasta por el monto maximo de
trescientas veces el valor del salario minimo general, el instrumento que sera utilizade
para formalizar la contratacion serd el pedido y/o en su caso el servicio otorgado.

El drea contratante, sera la encargada de elaborar los pedidos y los modificatonios que
provengan de un procedimiente de adjudicacion directa al amparo del articulo 48,
parrafo primero de la Ley y se ajustara a los plazos que marca la normatividad
vigente, no pudiendo variar su contenido respecto al expediente de contratacién que
les da origen.

Los contratos y pedidos seran suscritos directaments por los servidores publicos que
hayan fungido como éreas requirentes, y se designaran a los servidores publicos que
fungirdan como administradores de dichos instrumentos; con la finalidad de dar
seguimiento y verificar el debido cumplimento de lo requendao, conforme a los
términes convenidos en los tiempos establecidos.

El &area contratante serd la responsable de identificar las adguisiciones,
arrendamientos y servicios que hayan sido objeto de la celebracidn un contrato marco
o de consolidacién y de evaluar administrativamente la conveniencia de suscribir, en
su caso, algin contrato especifico al amparo de los mismos. De ser el caso, se
encargard de difundir la informacién correspondiente entre las areas requirentes de [a
COVES, para que evalGen las caracteristicas técnicas y la conveniencia de adherirse

a dicho procadimiento.

Vl. BASES Y LINEAMIENTOS QUE APLICARA LA COMISION DE
VIVIENDA DEL ESTADO DE SONORA.

V.1 Areas de la Comisién de Vivienda del Estado de Sonora y nivel
jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion a

que hacen referencia la Ley y su Reglamento.

Ceniro de Goblarna, Edificle Scnara, Als Sur, 2do Mivel, enire Faseo del Rlo y
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V1.1.1 La Directora de Administracidn y Finanzas es la encargada de dirigir la elaboracién,
integracidn, consolidacidn y actualizacidn del PAAAS.

E| 4rea contratante serd el encargado de dirigir la elaboracién, integracién, consolidacidn
y actualizacion del PAAAS, de cada ejercicio fiscal, con base en la informacion
proporcionada por las dreas requirentes. Para calcular el precio prevaleciente de los
bienes, arrendamientos y servicios a contratar se podrd consultar con la plataforma de
precios del Gobiermno del Estado.

La solicitud de informacion/cotizacidn (IM-1),

Seran emitidas y firmadas por los titulares del drea requirente, drea encargada de
recursos materiales y encargada en investigacidén de mercado o el servidor pablico que
ellos dasignen, segln cormeasponda.

El resultado de la investigacidn de mercado (IM-2) y su informe.

El resultado de dicha investigacién de mercado y su informe deberan ser firmados por los
titulares de las dreas requirentes o del drea encargada en investigacion de mercado, y solo
en caso de ausencias plenamente justificadas, por el servidor piblico que los sustituya.

V1.1.2 Nivel jerdrquico de los servidores plblicos autorizados para firmar requisiciones o
solicitudes de bienes, amendamientos o servicios y forma en que documentaran la
solicitud.

De acuerdo al &rea contratante que vaya a llevar a cabo el procedimiento de contratacion,
las requisiciones o solicitudes de bienes, arrendamientos o servicios, seran firmados por
los servidores plblicos que se indican a continuacion:

Nivel jerdrquico del servidor publico

Area requirente. autorizado para firmar requisiciones o
solicitudes.

Despacho del Director General. || o iy ares de las Direcciones de Area y Ia OIC.
Direccidn _de Administracion  y | Subdireciora de Gonirol Presupuestal.

Finanzas.

Direccidn de Programas v | Encargada del area de programas.
Mejoramienta.

Direccion del Araa Técnica. Encargado del drea técnica.

A. Toda requisicion que se entregue al drea contratante deberd de formar parte del
expadiante y contener |a siguiente documentacion soporte:

No. Documento. Observaciones.

Oficic gque contenga las | Tratdndose de los bignes que afecten los
1 caracteristicas técnicas | capitulos 2000 (Materiales y Suministros) 3000
minimas requeridas de los | (Servicios Generales) v 5000 (Bienes Muebles,
bienas solicitados. Inmuebles e Intangibles.

Camire de Goblarna, Edificie Senora, Ala Sur, 3de Mivel, entre Pasec dal Rie ¥
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Requisicidn de bienes y
servicios.

Se presentara de acuerdo al formato

establecido para tal efecto.

Saolicitud de informacion a
través de [a cotizacidn.

La Informacion que sea necesana para requisitar
la cotizacidn, debara ser incluida como anexo en
dicho documents como evidencia y control
interno, la requisicion deberd estar firmada por el
solicitanta.

Resullado de la
investigacién de mercado.

Se debera especificar el precio prevaleciente de
cada partida.

Dictamen técnico emitido
por la Secretaria de [a
Contraloria General
Estado de Sonora.

dal | @poyD

Cuando se adquiera equipo de computo, equipo
de red para intemet y software se solicitara el
de |la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones de la Secretaria.

Integracién del Expediants
del proveedor de bienes ¥
senvicios.

Inclulr todos los requisitos que S requieren para
elaborar el contrate con proveadores
prestadores de servicios profesionales.

El contrato debera de enviarse a la Secretaria de

Elaboracidn de contrato [
amparado con recurso | | Consejeria Juridica para su validacion.
| Estatal.

V1.1.3 Areas Facultadas para realizar procedimientos de confratacion (area contratante),
en la Comisién de Vivienda del Estado de Sonora, las dreas facultadas para efectuar
procedimientos de contratacién con la figura de drea contratante son:

El Director General y |a Directora de Administracion y Finanzas.

V1.1.4 Areas encargadas de realizar el estudic de factibildad para determinar la
conveniencia de realizar su adquisicién, mediante arrendamiento y'o con opeién a compra
de blenes muebles, conforme al articulo 11 de la LAASSPES vy 9 del RLAASSPES.

El titular del drea requirente, cuya responsabilidad recaerd en la persona titular de la
Uinidad Administrativa,

VI.1.5 Area encargada de realizar el estudio costo-beneficio para determinar la
conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos en témina a lo
safialado en el articulo 12 de la LAASSPES.

El titular del &rea requirente, cuya responsabilidad recaerd en la persona titular de la
Unidad Administrativa.

V1.1.6 Responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos, para
adquirir bienes, arrendamientos o contratar servicios, asi como supervisar el cumplimiento

de los mismos.
El Director General y la Directora de Administracion y Finanzas.

La responsabilidad de supervisar el cumplimiento de los contratos abierios recaera en &l
servidor plblico que se determine como Administrador del Contrato. La persona
designada, preferentemente, debera estar relacionada con los bienes o servicios

Cantre de Gobiermno, Edificie Sonera, Ala Sur, 3do Hivel, sntre Paseo del Rie ¥
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contratados y contar con los recursos técnicos necesarios para verficar que los bienes o
servicios sean entregados conforme a los requerimientos sclicitados.

VI.1.7 Responsable de emitir la convocatoria a la licitacidn pablica, invitacion a cuando
menos tres persenas y soliciud de colizacion para adjudicacion directa.

Seran emitidas y firmadas por &l titular de |2 Unidad del Area Juridica de la Entidad a
solicitud expresa de la Direclora de Administracion y Finanzas o en su caso por la
Subdirectora de Administracidn y Finanzas,

V1.1.8 Soficitud de informacion / cotizacion:

Seran emitidas y firmadas por los titulares da las Areas Requirentes o el servidor publico
que cada uno de elios designen.

V1.1.10 Responsables en la junta de aclaraciones, presentacion y aperiura de
proposiciones, comunicacion de fallo.

En la junta de aclaraciones, la responsabilidad caerd en el Area Contratante o en la
Encargada de Recursos Materiales, bajo el apayo del Organe Interno de Control,

En el acto de presentacidn y apertura de propuestas, la responsabilidad caera en el Area
Contratante y el representante del Organo Intemno de Control.

Respecto a la emisién del fallo, la responsabilidad corresponde al Area Contratante.

En los aclos de presentacidn, apertura de propuestas y de fallo, se contard con la
presencia de Notaria o Notario Plblico, previemente designado por la Secretaria de la

Contraloria Genaral.

V1.1.11 Responsable de firmar &l documento donde se hace constar la evaluacion de la
informacian legal, propuesta técnica y econdmica.

En la evaluacion de la informacion legal, la responsabilidad corresponde a la Unidad de
Asuntos Juridicos.

En la evaluacion de propuesta técnica, la responsabilidad corresponde al Area
Fequirente.

En la evaluacidn de la propuesta econdmica, la responsabilidad corresponde al Area
Contratante, a través de la Direccién de Administracién y Finanzas, Unidad Juridica y el
Area requirente.

V1.1.12 Responsables de suscribir pedidos, contratos y convenios modificatorios a
contratos vigentas.

Estos daberdn ser fimados por log ftitulares del Area Contratante y Requirente; el
Administrador del Contrato; el Provesdor y un representante del Organo Intemo de
Control. Previo a la firma del documento, deberd existir una revision por parte de la
Unidad Juridica de la Comisidn de Vivienda del Estado de Sonora.

V1.1.13 Encargado de la administracion de los contratos y pedidos para su designacion.
Esta actividad sera realizada por el servidor piblico que designe el Area Requirente como
Administrador del Contrato o Pedido. Cabe mencionar que el titular del Area Contratante

Centra ds Goblerno, Edificio Sanpara, Ala Sur, 3de Mivel, enire Paseo del Rio y
Comonfarl, Sal Ville de Seris
wwW. cavEs. Sonora.gob.mx
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podra designar al Administrador del Contrato o Pedido cuando funja como Area
Requirente. El nombramiento del servidor pdblico estara basado en:

a) Elservidor pliblico deberd contar con conocimientos en el tema de adquisiciones.

b} De ser posible, el cargo debe estar relacionado con los bienes o servicios
contratados.

c) Contar con los conocimientos técnicos necesarios que ke permitan verificar que los
bienes o servicios sean antregados conforme a los requerimientos solicitados.

VI1.1.14 Responsable de sclicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de
contratacion.

Los Titulares de las Areas Requirentes.

VI.1.15 Area responsable y criterios para determinar los casos en que la confratacion
dabera ser plurianual.

El Area Requirente es el responsable de determinar los casos en que la contratacidn debe
ser plurianual.

Las Areas Requirentes gestionardn ante la titular de la COVES por conducto de la
Direccidn de Administracién y Finanzas, los proyeclos que propongan para ser,
materializados en forma plurianual.

Las Areas requirentes promoveran que la Directora de Administracion y Finanzas de la
COVES gestione ante la Secretaria de Hacienda la autorizacion correspondiente.

Los criterios para determinar los casos en gue la contratacion debera ser plurianual seran
los siguientes:

Cuando se trate de la celebracién de contratos multianuales o© plurianuales de
adquisiciones, amendamientos ylo servicios, se requerird que se demuestre que dichos
contratos raprasenten mejores términos y condiciones que el contrato por un solo ejercicio
fiscal, en el entendido de que el pago de los compromisos en los afios subsecuentes
quedara sujeto a la disponibilidad presupuestal que autorice la Secretaria de Hacienda.

V1.1.18 Area responsable de la Aplicacidn de Descuentos y Penas Convencionales del
Area Contratante.

La Direccidn de Administracién y Finanzas, a través de la Encargada de Recursos
materiales.

V1.1.17 Areas responsables de |a elaboracidn de Convenios Modificatorios.
E| Area Contratante con el apoyo del Area Requirente y la Unidad Juridica de la COVES.

VI.1.18 Cargo del Servidor Publico que determinard: la cancelacidn de una licitacion
plbiica, la recision o terminacidn anticipada de un contralo o |a suspension de la
prestacién del servicio o de la ejecucidn de los trabajos, los gastos no recuparables a
cubrir por una cancelacion de licitacién plblica, una terminacién anticipada o suspansidn y
las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de recision.

El titular del area requirente, que podra ser el Titular de la Direccion General ylo la
Directora de Administracidn y Finanzas.

Cenire de Goblerno, Edificle Senora, Ala Sur, 2do Nivel, entre Paseo del Rie ¥
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VI1.1.19 Responsable de la determinacion de montos mencres de las garantias de
cumplimisnto de los contratos.

Titular de la Direccidn General yio la Direclora de Administracién y Finanzas,
considerando los lineamientos emitidos por la Secretaria de la Contraloria General.

V1.1.20 Responsable de sustitulr o cancelar garantias, asi como de solicitar a la
Secretaria de Hacienda se hagan efectivas las garantias de anticipo y cumplimiento de
eantrato, Titular del Area Confratante, con el apoyo del Tular del Area Juridica de la
COVES.

V1.1.21 Responsable de hacer constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del
confrata,

El Area Reguirente con el apoyo del Administrador del Contrato, recabando la
documentacidn necesaria comao es 8l caso de las dreas responsables de la recapcion de
los bienes o servicios.

V1.2 Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de
contratacién, incluyendo la forma en que se deberdn cumplir los

términos o plazos a que hacen mencién la Ley y su Reglamento.

\I.2.1 Criterias que deberdn emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se
requiera para determinar la conveniencia de la adquisicidn, arendamiento y'o compra de
bienes, de conformidad con el articulo 12 de la Ley.

a) Criterio técnico.

b) Urgencia de la operatividad.

¢} Disponibilidad de los bienes en &l mercado.
d) Criterio economico.

e) Disponibilidad de recursos econdmicos.

fi Costo - beneficio.

V1.2.2 Condiciones conforme a [as cuales podra sujetarse la adquisicion o arendamiento
de bienes y la contratacion de servicios fundados en los casos de excepcidn a la licitacion
publica previstos en los articulos 47 y 48 de la Ley, que de acuerdo al objeto y naturaleza le

sean aplicables.

Aquellas que determinen las Areas Requirentes en coondinacion con el Area
Contratantas, en el respectivo estudio de acreditacion.

El estudic de acreditacitn deberd contener los requisitos gque sefialan los articulos
70 y 71 dal Reglamento.

V1.2.3 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el

articulo 53 de la Ley.

Cuando se trate de bienes, arendamientos ¢ servicios que se requieran de manera
reiterada. debiéndose tener estimada la cantidad y el presupuesto minime y maximo que
se requiera, o &l presupuesto minimo 0 maximo que podra ejercerse, an el concepto que la
cantidad o presupuesto minimo no podra ser infarior al cuarenta por ciento de la cantidad

Ceniro de Goblerno, Edifizis Sonora, Ala Sur, 2de Hivel, antre Paseo del Rio ¥
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o presupuesto médximo, asl como contar con la autorizacion presupuestaria para cubrir el
monto maxime.

En la integracidn de la documentacidn soporte para la celebracién de contratos abiertos,
s deberd considerar lo establecido en el apartado “Entrega de bienes y senvicios en
confratos abiertos” de los presentes POBALINES.

V1.2.4 Nivel Jerdrquico del servidor plblico que autorizaré que la comprobacién de una
adjudicacién directa cuyo monto sea inferior a 300 veces el salario minimo general, las
cuales no se formalizardn a través de contratos o pedidos y en su lugar deberdn emitir
una orden de compra de bienes yo servicios debiends indicar los datos del proveedor, la
cantidad, descripcidn, lugar y tiempe de entrega, costo y firma del funcionario publico que
autoriza.

V].2.5 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de tecnologias que
permitan la reduccién de la emisién de gases de efecto invernaderc y la eficiencia
energética que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios con
el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos

financieros y ambiantalas.

En la planeacién, programacion y presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios relacionados con bienes muebles, las unidades administrativas de la COVES,
consideraran que los equipos con que cuentan tengan mecanismos de ahorro de agua o
energia, sin manoscabar su eficiencia.

En las convocatorias de licitacidn, invitaciones o solicitud de cotizacién, las Areas
Contratanias en coordinacion con las Areas Requirentes, especificaran las caracteristicas
de los bienes o servicios a contratar, previendo el ahorro del agua y de la energia.

Durante el desarrollo de los diversos procedimientos de contratacion: licitacion publica,
invitacién & cuando manos tres personas o adjudicacién directa, las Areas Contratantes
solicitardn a los licitantes que adjunten, segin sea el caso, la documentacion que acredite
el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecides en las normas
oficiales mexicanas o estdndares internacionales, con los cuales debe cumplir el producta,

bien 0 servicio,

Las Areas Coniratantes estsblecerdn en su caso, en los contratos yio pedidos
correspondientes, aquellas obligaciones que el proveedor o prestador de servicios debe
cumplir, relacionadas con la operacién y mantenimiento de los equipos o la realizacién de
los servicios gue permitan en todo momento asegurar el ahorro del agua y la energia.

Tratdndose de adguisiciones de madera o muebles y suministros de oficina de este
material, las Areas Requirentes y Contratantes, deberén apegarse a lo dispuesto en |a
Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento y la normatividad que de
alla derive.

Las Areas Contratantes, en las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina
de este material, requerirdn en la convocatoria de licitacidn, invitaciones o solicitudes de

cotizacidn, los documentos siguientes:

Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Cantro de Goblerne, Edificio Sonora, Ala Sur, 2do Hivel, entre Paisa dal Rio y
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O bien carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el
proveedor original de la madera cuenia con el cerificado de manejo sustentable de los
bosgues y en el cual indigue, ademas el nimero de registro ante |a Secretaria de Medio
Ambilente y Recursos Naturales, de su certificador, el nimere de metros cibicos que e
fusron entregados por su proveedor, la descripcidn v la fecha de venta, asi como &l desting
final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

En caso de madera proveniente de una plantacion, Gnicamente debera presentar la
autorizacion o la constancia de registro ctorgada por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Maturales, asi como acreditar la legal procedencia de la madera empleada con
la documentacién referida en los sus incisos citados anteriormente.

Las unidades, dependencias e instalacionas de [a Secretaria deberan adquirr papal para
uso de oficina, con un contenide minimo de 50% de material reciclado, de malerial
reciclable de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas provenientes
de bosgues y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones y elaborado en procesos con blangueado libre de cloro.

En la adgquisicion de papel para uso de oficina, las Areas Contratantes en coordinacién
con las Areas Reguirentes, en la elaboracién de fichas técnicas, convocatorias de
licitacion, invitaciones o solicitud de cotizacidn, establecerdn las caracteristicas vy
especificaciones técnicas del contenido de fibras y de cloro, apegandose a les lineamientos
que emitird la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

V1.3 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la
forma en que se deberian cumplir los términos o plazos sefialados en la Ley y
su Reglamento.

V1.3.1 Andicipos
a) Criterio conforme a los cuales se podran otorgar anticipos.

Cuando los blenes a adguirir tengan un proceso de fabricacion superior a sesenta dias
naturales, siempre y cuando se trate de MIPYMES nacionales.

b) Porcentajes de anticipos.

Se podran otorgar anticipos del diez al cincuenta por ciento, siempre y cuando se
garantice mediante la entrega de una pdliza de fianza equivalente al cien por ciento del
monto total del anficipe oforgado, expedida por una institucién de fianzas legalmente
establecida en el pais, a favor de la Comisidn de Vivienda del Estado de Sonocra, misma
que se hard efectiva en cualguier caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas

por el proveedor adjudicado.

El monte econdmico del anticipo seré entregado al adjudicado por el Area de pago de Ia
COVES una vez que se cuente con los recursos econdmicos, debiendo realizar el
proveedor para elio, la entrega formal de la poliza de garantia de anticipo, previa
validacidn por parta de la Unidad Juridica de la COVES.
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En el documento contractual se debera especificar la forma en que se condiciona la fecha
da entrega de la garantia, al de la fecha en que especificamente se entregara el anticipo
al proveador adjudicado, en relacidn a la fecha de entrega de entrega de los bienes.

¢) Condicicnes para la amortizacion del pago.

La amortizacién de los anticipos otorgados por la COVES debera amortizarse
proporcicnalmente en cada uno de los pagoes, efectuando su cancelacidn hasta que se
haya realizado la amartizacidn total.

V1.3.2 Forma, porcentajes, resguardo y registro de las garantias que deben constituirse
par los anticipos otorgados y el cumplimiento de los coentratos.
a) Formas de garantias.

Se podrd recibir cualquiera de las formas de garantizar obligaciones no fiscales,
establecidas en el articulo 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

b) Porcentaje de garantias de cumplimianto.
Contratos o pedidos cerrados: 10% del monto total del contrato o pedido, antes del
Impuesto al Valor Agregado.

Contratos o pedidos abiertos: 10% del monto méaximo del contrato o pedido, antes del
Impuesto al Valor Agregadao.
Contralos o pedidos plurianuales: 10% del monto total por erogar en el ejercicio

presupuestal de gue se trate y, deberd ser renovado por cada ejercicio subsecuente por el
monto & ercgar en el mismo, la cual deberd presentarse deniro de los primeros diaz dias

naturales del ejercicio que comesponda, antes del Impuesto al Valor Agregado.
) Porcentaje de garantias por anticipo.

El monto de la garantia del anticipo seré por el 100% del anticipo otorgado.
d) Custodia y registro de garantias.

Cormresponde directamente a la COVES

VI1.3.3 Criterios para exceptuar a los proveedores de presentar la garantia de
cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refieren los articulos 47 y 48 da la

LAASSPES.

En los casos sefialados en el articule 47 fracciones |1, IV y V de la LAASSPES, cuando
por la naturaleza de los acontecimientos se requiera realizar la contratacidn de manera
inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya la garantia
respectiva.

a) En los casos sefialados en el articulo 47 fraccion Xl de la LAASSPES.

ruando la condician socio econdmica de los proveedores no les permita cumplic con los
requisitos para la constitucién de la garantia.

Centra de Gebisrno, Edificie Senara, Ala Sur, #do Mivel, anire Paseo del Ria ¥
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b} En los casos sefialados en el articulo 47 fraccion XIV de la LAASSPES.

Sa deberd tomar en cuenta |a naturaleza de los serviclos a contratar, los conocimientos y
experiencia que se requieran del prestador de servicios.

£) En los casos sefialados en el articulo 48 de la LAASSPES, cuyo monto de cada
operacién no exceda el maximo establecido en el Presupuesto de Egresos del
Estado:

Cuando el plazo de la entrega de los bienes a satisfaccidn de la dependencia sea igual o
meanar a diez dias naturales siguientes a la firma del contrato o pedido, podrd exceptuarse
de presentar la garantia de cumplimiento en los casos y condiciones que datermine el

Area Contratante.

Cuando el Area Requirente determine bajo su responsabilidad que se trata de servicios en
los gue la recepcion no estd sujeta a algun incumplimiento posterior al pago
corespondiente, como es e caso de capacitaciones, servicios para eventos especiales,
exposiciones y otras similares.

V.4 Entrega-recepcién de bienes, servicios y arrendamientos.

Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asl como
los criterios generales que deberan atenderse para acreditar [a recepcion a satisfaccidn
de asta Entidad de los bienes o servicios,

a. Entrega de bienes y servicios.

La Encargada de Recursos Materiales, es la persona responsable de recibir los bienes
ylo servicios, debera elaborar y firmar de recibido la recepcién de bienas o senvicios,
mediante la cual especifigue que estos fueron recibidos conforme al supuesto de que se
cumpla con lo estipulade en el instrumento contractual, el Area Requirente elaborara el
acta de entrega-recepcién de bienes y/o servicios, misma que sera firmada por los
participantes en el acto, mediante la cual informara sobre dicha recepcidn a entera
satisfaccion del Area Contratante,

Cuando la adjudicacion esté soportada con contrato, el acta de entrega-recepcion sera
firmada peor los participantes asentando la responsabilidad de cada uno como sigue:

a) Persona encargada responsable de la recepcion: recibe |os bienes o
sarvicios en la cantidad y condiciones especificadas en el contrato.

bl  Representante del Area Requirente: verifica que los bienes o senvicios son
recibidos an cantidad y condiciones especificadas en el contrato.

¢  Administrador del contrato: valida el cumplimiento de las obligaciones
contraciuales.

dl  Elproveedor manifiesta su conformidad respecto al acto de inspeccion.

Contratacidn o pedido realizado.

Cantro de Gebisrna, Edificio Sonora, Ala Sur, 2do Nivel, enire Paseo del Rio y
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En el supuesto que se cumpla con lo estipulado en el instrumento contractual, el Area
Requirente elaborara el acla de entrega-recepcitn de bienes ylo servicios, misma que
sera firmada por los participantes en el acto, mediante la cual informard sobre dicha
recepcidn a entera satisfaccion del Area Contratante.

El original del acta de enirega-recepcion se remitira al Area Contratante y se distribuira
copia al proveedor de bienes y servicios.

Una vez aceptados los bienes y/o senvicios a entera satisfaccion, la encargada de
recursos materiales recibird el C.F.D.I. y se ramitird al Area de pagos.

En caso de que el proveedor realice la entrega de los bienes o servicios con atraso,
pravio a la determinacidén de la rescision administrativa, ademas de los documentos
antes citados, la encargada de los Recursos Materiales de la Entidad debebera de
recibir @ informar por escrito dicha situacién en un plazo méximo de 24 horas al Area
Requirente, la cual elsborard el “acta de incumplimiento para penalizacion”
determinando el monte de las penas ¢ deductivas de acuerdo a lo establecido en el
contrato v la remitird al Area Contratante, en un plazo méximo de 48 horas posteriores a
la recepcion del citado informe.

g}  Entrega de bienes y servicios en contratos abierios.

La Encargada de los Recursos Materiales, o Area Responsable de recibir los bienes yio
servicios, deberd documentar cada recepcidn mediante notas de remisidn y constancia
de recepcion, debiendo informar al Area Requirente y al Administrador del contrato
respecto a dicha recepcidn dentro de las 48 horas sigulentes.

De acuerdo a la particularidad de cada contrato, se establecerdn en el mismo, las
fachas en que deban realizar los cortes para contabilizar las entregas de bienes o
serviclos programados en un periodo determinado.

El proveedor emitird, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la fecha establecida
como corte, C.F.D.1. por la totalidad de los bienas o senvicios entregados en el periodo.

Los proveedores tendrén obligacidn de anexar al C.F.D.l, las notas de remision o
constancia de recepcidn que compruebe la recepcidn de los bienes o servicios,
debidamente requisitados por los organismos que los recibieron; siendo esios
documentos los que respaldardn la legalizacién del comprobante fiscal.

En caso de que el proveedor no realice |a entrega de los bienes o servicios conforme a lo
pactado en el instrumento contractual, el Titular del Almacén, depdsito o Area
Responsable de recibir los bienes ylo servicios deberd informar por escrito dicha
situacion en un plaze maximo de 24 horas al Area Requirente, la cual elaborara el "acta
de incumplimiento para inicio de rescisidn administrativa”, en un término no mayor a 48
hioras.

Cantre de Gobierno, Edificie Sanora, Ala Sur, 2de Nivel, entre Pasee del Rie ¥
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V1.5 Aspectos a considerar para la determinacién de los términos,
condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales,
deducciones, descuentos y retenciones econémicas.

A  Procedimiento para la aplicacién de penas convencionales a los proveedores
por atrasos en las entregas de los bienes, arrendamientos o servicios:

a. En caso de que el proveedor realice la entrega de los bienes o servicios con
atraso previo a la determinacion de la rescisidén administrativa, la Encargada
de Recursos Materiales es la responsable de recibir los bienes yfo servicios
informard por escrito dicha situacién en un plaze méximo de 24 horas al
Area Requirente.

b, El Area Requirente con apoyo del Administrador del contrato elaborard el
"acta de incumplimientc para penalizacidn” determinando el monto de las
penas o deductivas de acuerdo a lo establecido en el contrato y la remitira al
Area Contratante, en un plazo maximo de 48 horas posteriores a la
recapcidn del citado informe.

C. El Area Contratante en un plazo de cinco dias naturales verificara el monlo
aplicable de penalizacién, turnando el reporte de penalizacion a su Asesor
Juridico, para que éste en un plazo méximo de cinco dias naturales elabore
el oficio que contenga en definitiva la pena convencional respecliva.

d.  Una vez firmado el oficic de penalizacién por el titular del Area Contratante,
al Asesor Juridico, lo remitira a dicha #rea, quienes efectuardn la

comunicacién de las penalizaciones a los proveedores en un plazo maximo
de cinco dias naturales, a ftravés del elemento facultado para ello

(notificador) quien para el efecto acreditard debidamente su personalidad a
través del nombramiento corespondiente.

s. En caso de gue, al sexto dia, el Area Contratante no les haya sido posible
efectuar la notificacién de la penalizacion, la remitirdn con la integridad del
expediente debidamente conformado, para que éste, lleve a cabo dichas
notificaciones en el domicilio fiscal del proveedor, con el apoyo del Area de
Asuntos Juridicos.

B. Porcantajes de penas convencionales.

Las Areas Contratantes estableceran en las convocatorias, invitaciones, soliciiud de
cotizaclén, contratos o pedidos el siguiente porcentaje:

a. Cuando no se otorga garantia de cumplmiento.

A razon del 2% por cada dis natural de atraso, aplicado al valor de los bienes,
arrendamientos o servicios que hayan sido entregados o prestados fuera del plazo
convenido (antes del impuesto al valor agregado) y hasta un maximo del 20% de dicho

walor.

cantre de Goblerno, Edificie Sonera, Afa Sur, 3da Mivel, sntre Pasec del Ris ¥
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b. Cuando se otorga garantia de cumplimiento.

A rezén del 1% por cada dia natural de atrasoc, aplicade al valor de ks bienas,
arrendamientos o servicios que hayan sido entregados o prestados fuera del plazo
convenida (antes del impuesto al valor agregado) y hasta un maximo del 10% de dicho

valar,

V1.5.1 Areas responsables de llevar a cabo los trémites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los proveedores.

La Direccidn de Administracién y Finanzas es la encargada de elaborar la orden de pago
a favor de los proveedoras de bienes y senvicios,

VI.5.2 Las Areas Encargadas de efectuar los pagos a los proveedores, verificaran los
requisitos fiscales del C.F.D.1., para proceder a su pago, asl como los demas requisitos que
sefialen los contrates o pedidos respectivos privilegiando en todo momento el pago por
medios elactrdnicos.

V1.5.3 Pagos de contratos y pedidos con entregas foraneas de bienes yio servicios.

VI1.5.3.1 El Area Reguirente, por conducto del Adminisirador del contrato, realizara la
confronta de las constancias de recepcidn elaboradas por el Area Encargada que reciban
los bienes o servicios v la documentacién entregada por el proveedor, procediendo a
alaborar el acta de aceplacidn v en su caso a legalizar y entregar al Area de Pagos del
Area C ontratante, en un tiempo maximo de 10 dias naturales, el C.F.D.l. que ampare
los bianes ylo servicios recibidos; en caso de existir inconsistancias entre los informes o el
comprobante fiscal, coordinara su correcciin.

V1.5.3.2 El Area de Pagos del Area Contratante, una vez recibido el C.F.0.1., verificara los
requisitos necasarios y procederd en su caso a ejecutar el pago correspondiente en un
plazo que no deberd exceder de 20 dias naturales postericres a la recepcion del referido

V1.5.4 Como medida de control adicional, el Area de Pagos llevara el seguimiento de los
recursos ejercidos y saldos de los montos méximos de los contratos abiertos, informando

mensualmente al respectc a las Areas Requirentes.

V1.6 Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas
propuestas seran atendidas por el Comite de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la dependencia, y el plazo en que seran
sometidas a la consideracién del Organo de Gobierno de la COVES, asi
como su difusién en los términos del Reglamento correspondiente.

Los titulares de los organismos que fungen como Areas Contratantes y Requirentes, asi
como agueliog Involucrados en los procesos de adguisiciones, podran formular
propuesias de modificacion a las POBALINES.

Centro de Gebisrne, Edificio Sonars, Als Sur, Zdo Mivel. entre Pases del Rio y
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Las propuestas de modificacidn serdn remitidas al Secretario Técnico, para gue lo
someta a dictamen del CAAS.

El drea que formule [as propuestas, deberd presentarias de manera fundada y motivada
ante el CAAS,

El CAAS contard con un plazo méximo de 20 dias habiles una vez dictaminadas
favorablemente las propuestas de modificacion para que, por conducto de su
presidente, someta dichas propuestas a consideracion de la H. Junta de Gobierno,
mismas que deberan ser publicadas en la pagina de la COVES.

V1.7 Procedimientos de recision.

a)

b)

d)

)

El acta de incumplimiento para el inicio de rescision, serd elaborada por el Area
Requirente con el apoye de la Unidad Juridica y del administrador del contrate o
pedido, v remida al Area Contratanta en un términc maximo de 48 horas,
solicitando el inicio del tramite de rescisidn correspondiente.

El Area Contratante contard con un plazo de 10 dias para integrar la evidencia
documental, pidiendo el apoyo del Area Requirente y del Administrador del
Contrato o Pedido: elaborande y fimande el oficio de inicio de rescision da
contrate de conformidad con lo dispuesto en el articule 61 de la LAASSPES,
procediendo a nofificar al proveedor el inicio def procedimiento marcando copia al

Area Requirente.

Se Mofificard al proveedor y este contard con un término de cinco dias habiles
para exponer lo gue a derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas qua
estima partinentes.

Zi antes de emitir la determinacion se da por rescindido el contrato, s& aceptaran
los bienes o la prestacidn de los servicios en su totalidad, el procedimiento iniclado
quedard sin efecto, aplicande en su caso las penas convencionales que

correspondan.

Si antes de emitir la determinacidn de dar por rescindido el contrato, se aceptaran
bienes o servicios en forma parcial, se continuard con el procedimiento de
rescisién por las partidas restantes, sin necesidad de emitir una nueva acta de
incumplimiento, sin perjuicio de aplicar las penas convencionales da las partidas
entregadas con atraso y hacer efectiva la garantia de cumplimiento por el monto

de lo no entregado,

Transcurrido el térming establecido, el Area Regquirenle en conjunto con el
Administrador del Contrato o Pedido, con la asesoria del Area Contratante y de la
Unidad Juridica de la COVES, deberdn analizar y desvirtuar, dentro de un plazo de
quince dias habiles, las pruebas o argumentos que hublere expuesto &l Proveedor
para resolver, considerando los argumentos y [as pruebas aportadas por este.

Centre de Goblerne, Edificic Sonora, Ala Sur, 248 Mivel, entre Pasec dal Rio ¥
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g) El Area Contratante, dentro de dicho plazo, notificara al Proveedor la resolucion de
dar o no per rescindido el contrato, marcado copia de Ia citada resolucion al Area

Reaquirente.

h) En caso de proceder la rescision del contrato, se formulara el finigquito
comrespondiente, a fin de hacer constar los pagos que la dependencia deba
afectuar por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el
mormento de la rescisidn.

V1.8 Pago.

Actividades para el pago de bienes y prastacién de servicios y el proveedor o prestador de
sanvicio.

a) El proveedor o prestador de servicio entrega en las oficinas administrativas de la
COVES ylo en el almacén los bienes adquiridos o brinda el servicio al Area
Requirente o usuaria, proporcionando orden de remisidn original o formate de
recepcién del proveedor, con la finslidad de que la encargada del @rea de
adquisiciones y/o el personal responsable plasmen el sello de recibido, entreganda
copia de orden de remision o formato de recepcidn al proveedor,

b) La Encargada del Area de Adquisiciones, elabora solicitud de pago, donde define
gl articulo, especifica la justificacién de la compra, el precio del articulo, asi como
dénde se cargard presupuestalmente la adquisicion o la prestacion del servicio.

¢) La Diractora de Administracion y Finanzas, autorize la scliciud de servicio y
solicita se amita la factura correspondiente para autorizar el pago.

d) Emitida I3 factura (junto con el XML) y entregada por parte del Proveedor o
Prestador del Servicio al Area Responsable de Adquisiciones, quién procedera a
su verificacion con el objeto de constatar que cumpla con o5 requisitos fiscales
para su trdmite de pago. En caso de que la factura presente problemas en su
amisién, informara de eflo al Proveedor o Prestador del Servicio para su comeccion

y posterior entrega para proceder al pago.

@) Validada la factura, la Encargada del Area de Adquisiciones procede a generar &
nimero de orden de pago y el documento logistico con la finalidad de solicitar
autorizacién del pago, anexando para ello la siguiente documentacion.

- Factura.

- XML.

- Validacion del SAT.

- Orden de pago.

- Requisicibn.

- Cotizacion.

- Registra como proveedor del estado.
- Constancia de situacion fiscal.

Centro de Gobisras, Edificlo Soners, Ala Sur, 2do Nivel, entre Paseo del Rio y
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- Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales "POSITIVA” vigente,

- [Registro estatal de confribuyentes.

- Constancia de no adeuds de contribuciones estatales y federales coordinadas.
- Carétula bancaria {con CLABE interbancaria),

V1.9 Forma en gue tendrdn que acreditarse los supuestos de excepcion de la
licitacién piblica a que hacen referencia las fraccicnes ILIVVVLVILIV primer
parrafo, X1,XII, XIX y XX del articulo 47 de la LAASSPES.

" Fracclén Forma de Acreditacién

Il - La aplicacidon de esta fraccidn exige necesariamente la existencia del

caso fortuito o fuerza mayor, cuando se contraten bienes o servicios

que permitan a la entidad afrontar la emergencia y que no fue posible
conocer &l requerimiento con |2 anticipacidn suficiente para planear la
confratacian, preferentemente, mediante licitacion plblica.

IV . Se acreditard con la documentacion soporte que elabore el Area

Requirente, la cual deberd justificar plenamente que |a contratacién se

realizard con fines especificos a la seguridad plblica, procuracién de

justicia y readaptacién social o que el procedimiento de licitacion
plblica pone en riesgo la sequridad estatal.

v - Se requerird el acreditamiento del caso fortuito o fuerza mayor y la

imposibllidad para obtener los blenes o servicios en &l empo requeride

mediante al procedimiento de licitacidn pablica.

Vi - Se acreditard con la resolucidn de rescisién de un contrato adjudicado
a través de licitacidn plblica.

- Se requerird cuadro comparativa o evaluacién econdmica del procesc
licitatorio que demuestre que la diferencia en el precio no rebase el
porcentaje previsto en la LAASSPES (10%).

- Para ofrecer el confrato a los ulteriores, suponiendo que el segundo
lugar no acepte firmar el conirato, sdlo sera factible si se evaluaron en
su momento y s& plasmd en el fallo mas de las dos proporciones
minimas que refiere el articulo 40, segundo parafo de la LAASSPES,
cuando sa utlliza el criterio binario.

- En el caso de criterios de puntos y porcentajes y costo-beneficio, debe
contar con esas ulteriores opciones evaluadas previamente Yy
mencionadas también en el fallo correspondiente.

- El contrato rescindide debe provenir de una licitacidn puoblica,
cerrandose la posibilidad a los procedimientos de invitacidn a cuando
mencs tres personas, toda vez que éstos deben adjudicarse a
personas que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata, asi
como los recursos técnicos, financieros y demas gue sean Necesanos,
y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con
los bienes o servicias objeto del contrato.

Vil - Se acreditara con el acta donde se declara desierta una licitacion

plblica.

Es procedente realizar un procedimiento de excepcidn a la licitacion,

Canfrge de Goblerna, Edificio Bemora, Ala Sur, 3da Hivel, entre Paseo del Rie y
Eamanfart, Cal Yilla de Seris
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Fraccion Forma de Acreditacidn

sino se modifican los requisitos sustantivos del primer procedimiento y
por allo considerados causa del desachamiento.

IX, primer | - Se acredite con la descripcidn de los bienes sefialados en |a requisicién
parrafo v con el estudio de costo beneficio correspondienta.

Xl - Para acreditar esta circunstancia, habrd que dejar constancia en el
expediente de que el proveedor pertenece a uno de los grupos de
campesinos o urbanos marginados.

Se deberd demostrar tal calidad con los documentos respectivos
expedidos por las autoridades municipales, ejidales o delegacionales
i que comespondan.

| Xl - Con la orden de fabricacion anexa al estudio de acreditacion.

| KX - Para acreditar la circunstancia, habrd de dejar constancia por escrito
donde se fundamente qué interés pablico o informacion reservada o
| confidencial se comprometeria.

| XX - Con copia del contrato marco vigente.

VIl. CASOS PARTICULARES CONTEMPLADOS EN LA LAASSPES.

Vil.1 Contrataciones con organismos piblices, conforme al articulo 1*
parrafo sexto de la LAASSPES.

Cuando de la investigacion de mercado se concluya gue las mejores condiciones para la
COVES se obtendrian al contratar con una dependencia o entidad de la administracion

plblica estatal, federal o una entidad federativa, el Area Requirente propondrd Ia
celebracién de convenios de colaboracién, por lo que tendra la obligacidn de elaborar y
presentar el proyecto de convenio a la unidad de asuntos juridicos para su revisian.

El titular de la COVES designara al servidor piblico que tendra la obligacion de suscribir
el convenio y dar seguimiento al misma.

VII.2 Contrataciones en el extranjero conforme al articulo 16 de la LAASSPES
y 11 del RLAASSPES.

VI1.3.1 Aspectos generales.

a) La seleccidn de estos procedimientos de contratacion se regird por lo establecido
en la Ley de la materia, asl como por estos lineamientos.

b) Las contrataciones de bienes o servicios que deban ser utilizados o prestados
fuera dal territorio nacional, o de aguellos de procedencia extranjera que daban de
ser prestados o utilizados en el pais, y se acredite previamente que el
procedimients de contratacién y los contralos no pueden realizarse dentro del

Centro de Geblerne, Edificlo Sonors, Als Sur, 2do Nivel. entre Pases del Rio y
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territorio nacional, s& podrén contratar en el extranjero aplicando los principios
dispuestos an la LAASSPES.

VI1.3.2 Seleccidn del procedimiento.

Se podran utilizar las modalidades de contratacién establecidas en los parrafos primero o
tercero del articulo 16 de la LAASSPES, cuando del resultado de la investigacion de
mercado y los elementos de la requisicidn, se actualice alguno de los siguientes
supuestos:

a) La necesidad de contratar en el exiranjero bienes, arrendamientos y servicios que
deben ser utilizados ¢ prestades fuera del territorio nacional,

b) La necesidad de contratar en el exiranjero bienes, amendamientos y servicios que
deban ser utilizados o prestados en el territorio nacional, siempre que se acredite,
gue el procedimiento de contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro

del territorio nacional, porgue:
Solo existe un posible proveedor extranjero y éste expresd su interés en contratar

conforme a |a legislacion de su pals, o,
Sdlo es factible contratar con el proveador en el extranjero, o
El proveedor carece de representacion legal en el territorio nacional.

V11.3.3 Responsabilidades de las dreas participantes:
a) Area Requirente
Realizar |a investigacién de mercado,
Con base an &l resultado obtenido en la Investigacidn de mercado, elaborar y firmar:

Estudio justificatorio en el que se acredite la procedencia de materializar [a contratacion
bajo alguno de los supuestos previstos en los parrafos primero o tercero del articulo 16 de
la LAASSPES, v seleccionar el que resulte aplicable, debiendo incluir los sigulentes
aspecios:

E| documento donde se autorica disponer de recursas para llevar a cabo la contrataciin.
La justificacion de la seleccién de los bienes, arrendamientos y servicios a contratar, sus

caracteristicas, naturaleza y especificaciones, asi como su precio, segin las
circunstancias que concurran en cada caso.

La justificacién de la seleccion del proveedor.

La motivacidn en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y
transparencia que aseguren fas mejores condiciones para el Estado.

Remitir el estudio justificatorio y la documentacidn necesaria a la Direccion de
Administracién y Finanzas de la COVES, para que esia a su vez emita o gestione el
dictamen de procedencia v la autorizacion para suscribir el instrumento contractual.
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Una vaz recibido el dictamen de procedencia v la autorizacion para suscribir el confrato,
realizar las acciones necesarias para la formalizacion del instrumento contractual
comespondiante,

Autorizar las adguisiciones de bienes y servicios cuyo monto sea inferior a trescientas
veces el valor diaro de la Unidad de Medida y Actualizacién, de conformidad con lo
astablecido en el primer parrafo del articulo 11 del RLAASSPES.

b} La Direccién de Administracién y Finanzas:

Recibir del Area Requirente, &l estudio justificatorio v la documentacidn necesaria para:

Gestionar ante la Titular de la COVES el dictamen de procedencia y la autorizacidn para
suscribir las contrataciones, cuyo monto sea superior al maximo establecido para los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas en el Prasupuesto de
Egresos del Estado del ejercicio fiscal correspondiente, o blen;

Pravia delegacion del Titular de la COVES, autorizar el dictamen de procedencia, asi
como la suscripcion de las contrataciones cuyo monto se igual o menor al maximo
establecide para los procedimientos de invitacidn a cuando menos tres perscnas en el
Presupuesto de Egresos del Estado del ejercicio fiscal comrespondiente.

Vill. ESTRATEGIAS INTERNAS PARA ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES.

Las estrategias internas para adquisiciones, arendamientos y senvicios relacionados con
tecnologias de la informacién y comunicaciones (TIC's). se contara con al apoyo del Area
Espacializada de la COVES y de la Secretaria de la Contraloria General del Estado para
efacto da dictamen, mismas que serdn definidas y aplicadas de acuerdo a la normatividad
establecida, y en su caso, adecuadas conforme a la emisién de nuevas disposiciones en
materia de un goblemo digital.

IX. CONTROL Y VIGILANCIA.

Las funciones de control y vigilancia de la Comisién de Vivienda del Estado de Sonora,
estaran & cargo del Organo Intermo de Control, el cual despachara en las oficinas de la
Comisin, estando jerdrquica, administrativa y funcionalmente dependiente de la
Cantraloria General del Estado, ejerciendo lo conducente en los términos de los ariculos
57, 58 y 59 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado, los articulos 24 y 25 del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General y demas ordenamientos
juridicos y disposiciones generales aplicables.
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La COVES, para la operacion de dicho Organo Interno de Control, proporcionar los
recursos materiales, serviclos generales e instalaciones fisicas adecuadas y necesarias
para su funcionamiento, proporcionando [a colaboracién técnica y toda la informacion
requerida para el cumplimiento de las funciones que le corresponda dasarrollar.

X« ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMEROD. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrandamientos y Servicios de la Comision de Vivienda del Estado de Sonora, antraran en
vigor al dia sigulente habil de su autorizacién por la H. Junta de Gobiemo. En caso de
que existan POBALINES anteriores o algiin otro documento que tenga el mismo fin,
quedara sin efecto.

SEGUNDO. - Las presentas politicas podrdn ser adiclonadas y modificadas en cualquier
tiempe o cuando surja algin cambic a la normatividad vigente en materia de
adguisicionas, arendamientas y senicios.

TERCERA. - La Comisldn de Vivienda del Estado de Sonora tendréd un plazo maximo de

120 dias naturales a partir de la entrada en vigor de las presentes POBALINES, para
modificar sus manuales de organizacién y procedimientos, asi como todas aquellas
disposiciones internas que se encuentren vinculadas con los procedimientos de
adquisiciones, arendamientos y senviclos, ajustdndolos a las presentes politicas.

Hermosillo, Senora; a 06 de julio de 2023

COMISION DE VIVIENDA DEL ESTADD DE SONORA
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